Cuenta simple de Ariba: Como registrarse

1 Ubique y abra el correo
electrénico de notificacion
del pedido de compra.

2 Haga clic en Procesar
pedido en el cuerpo del
correo electronico.

3  Sele solicitard que
haga alguna de las
siguientes tareas:

a Siyatiene una cuenta
la red de Ariba con otro
cliente, haga clic en Inicio
de sesion para procesarla
y se conectara con la
Pagina de pedidos de
compra para procesar
una factura

b  Sinotiene una cuenta,
haga clic en Ingresar para
comenzar el registro
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Luego de hacer clic
en Ingresar, revise la
informacion basica sobre:

Informacion de la

compafiia

- Nombre de la
compafiia

- Pais

- Domicilio/ciudad/
estado/cddigo postal

Complete los siguientes
datos en:

Informacion de la cuenta
del usuario

- Nombre

- Direccién de correo
electrénico

- Nombre de usuario
(debe tener un formato
de direccion de correo
electronico)

- Contrasefia
- |dioma preferido

« Enviar los pedidos por
correo electrénico a
(Una direccion de correo
electrdnico o lista de
distribucion de correo
electronico que deba
recibir una notificacion
de los pedidos de
compra nuevos)

Haga clic en la flecha
junto a Cuéntenos mds
sobre su negocio si
desea ofrecer informacion
adicional a su cliente

y posibles clientes.
(Opcional)

Marque el casillero de
verificacion en la parte
inferior de la pagina para
aceptar los Términos de
uso y la Declaracion de
privacidad de Ariba
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8 Haga clic en el boton
Registrarse.

Ariba MNetwork
light accaunt is
Fros
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9 Una vez que se active
su cuenta, se le dirigira al
Portal de cuentas simples
de Ariba.

Ariba Met
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10 Para Cerrar sesion en el
Portal de cuentas simples,

vaya a Nombre de
usuario > Haga clicen la
flecha hacia abajo > Haga
clic en Cerrar sesion.
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Cuenta simple de Ariba: Proximos pasos

Si desea crear una factura:

1. Cierre los buscadores de la red de Ariba que estén abiertos

2. Abra la notificacion por correo electronico del PO > Haga clic en la pestafia Procesar pedido (PO del cual desea crear y enviar una factura)

3. Ingrese los datos para Iniciar sesién en la Pdgina de inicio de sesion de proveedores

4. Se mostrara la Pagina de pedidos de compra > Haga clic en la pestafia Crear factura
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